GORNEV TANIMI DEKAN

ADI-SOYADI Prof. Dr. Fatih BEKTAS
is UNVANI Dekan

BiRiMi Trabzon Universitesi
BAGLI OLDUGU MAKAM Rektorliik

Fakiilte ve birimlerinin en yetkili temsilcisi olan Dekan, Kurullara

TEMEL GOREVLERI bagkanlik eder, egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli ve bagaril

bir sekilde yiiriitiilmesini temin eder, Rektérliikle koordinasyonu
saglar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI
1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nu 4 ve 5. maddesinde belirtilen amaclara uygun hareket etmek.
2. Rektor tarafindan (¢ yil stire ile atanan Dekan, kendisine ¢calismalarinda yardimci olmak Uzere iki

Dekan yardimcisi seger.

3. Fakilte Kurulu ve Fakilte Yonetim Kurulu gibi kurullara baskanlik etmek. Bu kurullarda alinan
kararlarin uygulanmasini saglamak.
4, Fakilte birimleri arasinda diizenli ve verimli ¢alismayi saglamak.
5. Stratejik plan, faaliyet raporu, denetim raporu gibi Fakiilten genel isleyisi ve performansi ile ilgili
bilgilerin rapor halinde hazirlanarak ilgili yerlere ulasmasini saglamak.
6. Harcama yetkilisi olarak Fakiilten bitcesinin hazirlanmasi ve etkin, verimli ve ekonomik
kullanilmasini saglamak.
Fakilten kadro ihtiyaclarini belirleyerek, personel agisindan giiclenmesini saglamak.
Fakdlte birimleri ve her diizeydeki personeli Gizerinde genel gézetim ve denetim gorevini
surdirmek.
9. Fakdlten fiziki kosullarini dikkate alarak, 6grenci kapasitesini ayarlamak, basarisini arttirici 6nlemleri
almak.
10. Fakdlten kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasi ve gelistirilmesini yontinde gerekli 6nlemleri
almak.
11. Fakdlten bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde ylratilmesi ve arttiriimasi
icin gerekli calismalari yapmak.
12. Kanunla kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
. Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan is ve islemlere iliskin
1$ CIKTISI Bolim Baskanligina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.
isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:
* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler
BiLGi KAYNAKLARI * Yazili ve sozll talimatlar
* Havale edilen islemler, hazirlanan calismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
* Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Fakiilte Sekreteri,
Yazi isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Ogretim




Elemanlari, Dekan Yardimcilari, B6liim Baskani ve
Yardimcilari, Bilgi islem Birimi

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yliz ylize goriisme

ILETiSiM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Baskanliklari,
Fakiilte Sekreteri, Yazi isleri, Tahakkuk, Ayniyat, Personel isleri,
Bolum Sekreterlikleri birimleri.

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize gdriisme.
CALISMA ORTAMI Dekanliik Calisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde calisma

saatleri artirilabilir.




